
การตรวจสอบเอกสาร รับสมัครและตรวจสอบเอกสารการสมัคร (1 วัน) 

การพิจารณาอนุญาต สอบและ/หรือ จับฉลาก (1 วนั) 

การพิจารณาอนุญาต ประกาศผล (1 วัน) 

การแจ้งผลการพิจารณา รายงานตัวนักเรียน (1 วัน) 

การลงนาม มอบตัว/ขึ้นทะเบียนนักเรียน (1 วนั) 

ขั้นตอนการรับสมัคร 

 

 
 

            การรับนักเรียนของโรงเรยีนอนุบาลเมืองราชบุรี สพป.ราชบุรี เขต 1  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อนุญาต 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตน 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ใบส าคัญเปลี่ยนชื่อ 

สูติบัตร 

ส ำเนำ 2 ฉบับ 

ส ำเนำ 2 ฉบับ 

ส ำเนำ 2 ฉบับ 

เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. ใบสมัคร (หลักฐำนใช้ในวันสมัคร) 

2. หลักฐำนแสดงวุฒกิำรศกึษำ หรอืใบรับรองผลกำรเรียน  

(หลักฐำนใช้ในวันสมัคร) 

3. ใบรับรองกำรเป็นนักเรยีน (หลักฐำนใชใ้นวันสมัคร) 

4. รูปถ่ำยปัจจุบัน ขนำด 1 นิว้ (หลักฐำนใชใ้นวันสมัคร) 

5. ใบมอบตัว (หลักฐำนกำรมอบตัว) 

6. หลักฐำนแสดงวุฒกิำรศึกษำ (หลักฐำนกำรมอบตัว) 



 

 

 

 

 

คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี 

ต าบลอ่างทอง   อ าเภอเมืองราชบุรี   จังหวัดราชบุรี 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 



คู่มือส าหรับประชาชน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
กระทรวง: ศึกษาธิการ  
 
 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน  
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  กระทรวงศึกษาธิการ  

   :  โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ การข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง  

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา      
พ.ศ. 2550  
3) ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการ
รับนักเรียนสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

6. ระดับผลกระทบ  ☒ บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม   บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ   ส่วนกลาง  ☒ ส่วนภูมิภาค     ท้องถิ่น  ☒ 
สถาบันการศึกษา 

 ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
ส่วนกลางที่ตัง้อยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  ☒ต่างประเทศ 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ)  
ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติ เกี่ยวกับการรับ

นักเรียนสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 120 หน่วยเวลา วัน  

9. ข้อมูลสถิติ  
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  110  คน 
จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 110 คน 
จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 90 คน  

 
ส่วนของคู่มือประชาชน  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การรับนักเรียนของโรงเรียนใน
สังกัด สพฐ.  
 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ  



สถานที่ให้บริการ โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม ต าบลอ่างทอง 
อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 
☒ วันจันทร์ ☒ ☒ วนัอังคาร ☒ ☒ วันพุธ ☒ ☒ วัน
พฤหัสบดี ☒ วันศุกร์ ☒ ☒ วันเสาร์ ☒  ☒ วันอาทิตย์ 
☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
☒ มีพักเที่ยง 

เวลาเปิดรับค าขอ  เวลาเปิดรับค าขอ  08.30  
เวลาปิดรับค าขอ  16.30  

หมายเหตุ : โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ ามี)  

1) หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศ สพฐ. / สพท. / โรงเรียน เรื่องการรับนักเรียนใน 
แต่ละปีการศึกษา  

2) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่ก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว  
 
13. *ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 

 
ที ่
 

 

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 

 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
 

 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

หน่วย 
เวลา 

(นาที ชั่วโมง 
วัน วันท าการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับสมัครและตรวจสอบ 
เอกสารการสมัคร 

1 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

2 การพิจารณา 
อนุญาต 

สอบ และ/หรือ จับฉลาก 1 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

3 การพิจารณา 
อนุญาต 

ประกาศผล 1 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

4 การแจ้งผลการ 
พิจารณา 

รายงานตัวนักเรียน 1 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

5 การลงนาม 
อนุญาต 

มอบตัว/ขึ้นทะเบียน
นักเรียน 

1 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

ช่วงเวลา 
ระหว่าง 

ขั้นตอน 1-5 
เป็นไปตาม 
ประกาศ 
โรงเรียน 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 120 หน่วยเวลา วัน  
 



 
 
14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
(หากผา่นการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกที่ช่องนี้ด้วย) 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มง าน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาทะเบียนบ้าน  กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ -ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบตัว (1 ฉบับ)  
-รับรองส าเนาถูกต้อง  

2 ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ  กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ -กรณีมีการเปลี่ยนช่ือ-
สกุล  
-ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบตัว (1 ฉบับ)  
-รับรองส าเนาถูกต้อง  

3 สูติบัตร  กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ -เฉพาะระดับก่อนประถม
และประถมศึกษา  
-ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 
-รับรองส าเนาถูกต้อง  

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

หลักฐานการสมัคร  
1 ใบสมัคร (หลักฐานใช้ในวัน

สมัคร)  
 1  ชุด -หลักฐานใช้ในวันสมัคร  

2 หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา 
หรือ ใบรับรองผลการเรียน
(หลักฐานใช้ในวันสมัคร)  

 1 1 ฉบับ -เฉพาะระดับมัธยม  
-รับรองส าเนาถูกต้อง  

3 ใบรับรองการเป็นนักเรียน   1 1 ฉบับ -เฉพาะระดับมัธยม  
-รับรองส าเนาถูกต้อง  



(หลักฐานใช้ในวันสมัคร)  

 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

หลักฐานการสมัคร  
4 รูปถ่ายปัจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว 

(หลักฐานใช้ในวันสมัคร)  
 2  ฉบับ  

5 ใบมอบตัว (หลักฐานการมอบ 
ตัว) 

 1  ชุด -หลักฐานใช้ในวันมอบตัว 

6 หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา 
(หลักฐานการมอบตัว) 

 1 1 ฉบับ -หลักฐานใช้ในวันมอบตัว 
-เฉพาะระดับมัธยม 
-รับรองส าเนาถูกต้อง 

 

16. ค่าธรรมเนียม  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม  0 บาท 
ร้อยละ    ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ชอ่งนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)  ไม่มี 
หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม 

ต าบลอ่างทอง อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหสัไปรษณีย์ 70000 
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1 หมู่ 10 

ถนนเสือป่า ต าบลดอนตะโก อ าเภอเมือง จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 
3) เว็บไซต์ https://www.abmuang.ac.th/ 
4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  
 

18. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ ามี)  
ชื่อเอกสาร  ใบรับสมัครนักเรียน โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี   
อัพโหลดไฟล์เอกสาร   ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้)  
(ในระบบมีให้คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
หมายเหตุ  https://www.abmuang.ac.th 

 
19. หมายเหตุ  

หลังจากกระบวนการมอบตัวเสร็จแล้ว หากเด็กคนใดไม่มีที่เรียนให้ไปยื่นเรื่องที่ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาตามระยะเวลาที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษานั้นๆ ก าหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ) 
 

 



 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอย้ายเขา้เรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
กระทรวง: ศึกษาธิการ  
 
 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน  
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอย้ายเขา้เรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  กระทรวงศึกษาธิการ  

   :  โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550  
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546  

6. ระดับผลกระทบ  ☒ บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม   บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ   ส่วนกลาง  ☒ ส่วนภูมิภาค     ท้องถิ่น  ☒ 
สถาบันการศึกษา 

 ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
☒ ส่วนกลางที่ตัง้อยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  ☒ต่างประเทศ 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ) -  
ระยะเวลาที่ก าหนดต ามกฎหมาย / ข้อก าหนด 3 หน่วยเวลา วัน  

 
9. ข้อมูลสถิติ  

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  1  คน 
จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 5 คน 
จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 คน  

 
ส่วนของคู่มือประชาชน  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนใน  

สังกัด สพฐ.  
 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม ต าบลอ่างทอง 

อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 
 



 
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☒ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

☒ วันจันทร์ ☒ ☒ วนัอังคาร ☒ ☒ วันพุธ ☒ ☒ วัน
พฤหัสบดี ☒ วันศุกร์ ☒ ☒ วันเสาร์ ☒   ☒ วัน
อาทิตย์ 
☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
☒ มีพักเที่ยง 

เวลาเปิดรับค าขอ  เวลาเปิดรับค าขอ  08.30  
เวลาปิดรับค าขอ  16.30  

หมายเหตุ : โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถา้มี)  
1. ให้ผู้ปกครองแจ้งความจ านงการย้ายเข้าเรียน  
2. โรงเรียนพิจารณาการรับย้ายเบื้องต้นก่อนรับค าขอจากเหตุผล ความต้องการและความจ าเป็นของ

นักเรียนและผู้ปกครองที่สอดคล้องกับ  
2.1 วัตถุประสงค์ของโรงเรียน  
2.2 จ านวนนักเรียนต่อห้องเรียน  
2.3 แผนการเรียน  
          ฯลฯ  

3. ให้ผู้ปกครองยื่นเอกสารการส่งตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) เมื่อได้รับ
ย้ายจากโรงเรียน  

4. ระยะเวลาการให้บริการรวมที่ก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

 
ที ่
 

 

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 

 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
 

 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

หน่วย 
เวลา 

(นาที ชั่วโมง 
วัน วันท าการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ  

1 ชั่วโมง โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

2 การพิจารณา 
อนุญาต 

ตรวจสอบคุณสมบัติตาม
เอกสารของผู้เรียน  

1 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

3 การพิจารณา 
อนุญาต 

จัดท าหนังสือและเสนอ
ผู้อ านวยการโรงเรียน
พิจารณา  

1 ชั่วโมง โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

4 การแจ้งผลการ 
พิจารณา 

ด าเนินการมอบตัว  
 

1 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

ขั้นตอนนี้ไม่
นับเวลา
ต่อเนื่องจาก
ขั้นตอนท่ี 1-3 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 3 หน่วยเวลา วัน 
 
14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
(หากผา่นการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกที่ช่องนี้ด้วย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มง าน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง  1 ฉบับ 1) ของนักเรียน (ยื่นวัน
มอบตัว) 
2) รับรองส าเนาถูกต้อง 

2 บัตรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง  2 ฉบับ 1) ของผู้ปกครอง 
2) รับรองส าเนาถูกต้อง 

3 ส าเนาทะเบียนบ้าน  กรมการปกครอง  1 ฉบับ 1) ของนักเรียน (ยื่นวัน
มอบตัว) 
2) รับรองส าเนาถูกต้อง 

4 ส าเนาทะเบียนบ้าน  กรมการปกครอง  2 ฉบับ 1) ของผู้ปกครอง 
2) รับรองส าเนาถูกต้อง 

 
 15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แบบค าร้องขอย้ายเข้าเรียน   1  ฉบับ  

2 เอกสารหลักฐานแสดงผลการ
เรียน (ปพ.1)  

 1  ฉบับ  

3 ใบรับรองเวลาเรียน และ
คะแนนเก็บ หากย้ายระหว่าง
ภาคเรียน  

 1  ฉบับ  

4 สมุดรายงานประจ าตัว
นักเรียน  

 1  ฉบับ ถ้ามี 

5 แบบบันทึกสุขภาพ   1  ฉบับ ถ้ามี 

6 ค าอธิบายรายวิชาเพ่ิมเติม   1  ฉบับ กรณีมีการเทียบโอน 

7 ระเบียนสะสม   1  ฉบับ ถ้ามี 



8 เอกสารส่งตัวจากโรงเรียนเดิม 
(แบบ พฐ. 19/1 หรือ แบบ 
บค. 20) 

 1  ฉบับ หากโรงเรียนรับยา้ย  
 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

9 รูปถ่ายปัจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว   2  ฉบับ -หลักฐานใช้ในวันมอบตัว  
 

10 ใบมอบตัว  1  ชุด -หลักฐานใช้ในวันมอบตัว  

 
16. ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม  0 บาท 
ร้อยละ    ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ชอ่งนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)  ไม่มี 
หมายเหตุ  ไม่มี 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน  

1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม 
ต าบลอ่างทอง อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหสัไปรษณีย์ 70000 

2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1 หมู่ 10 
ถนนเสือป่า ต าบลดอนตะโก อ าเภอเมือง จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 

3) เว็บไซต์ https://www.abmuang.ac.th/ 
4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  

 
18. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)  

ชื่อเอกสาร  (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร   ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้)  
(ในระบบมีให้คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
หมายเหตุ  https://www.abmuang.ac.th 

 
19. หมายเหตุ  
  
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
กระทรวง: ศึกษาธิการ  
 
 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน  
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  กระทรวงศึกษาธิการ  

   :  โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550  
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546  

6. ระดับผลกระทบ   บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม   บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ   ส่วนกลาง  ☒ ส่วนภูมิภาค     ท้องถิ่น  ☒ 
สถาบันการศึกษา 

 ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
☒ ส่วนกลางที่ตัง้อยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  ☒ต่างประเทศ 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ) -  
ระยะเวลาที่ก าหนดต ามกฎหมาย / ข้อก าหนด 3 หน่วยเวลา วัน 

 
9. ข้อมูลสถิติ  

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  1  คน 
จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 5 คน 
จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 คน  

 
ส่วนของคู่มือประชาชน  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอย้ายออกนักเรียนของ
โรงเรียนในสังกัด สพฐ.  
 
11. ช่องทางการให้บริการ  



1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม ต าบลอ่างทอง 

อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 
 
 
 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม ต าบลอ่างทอง 

อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

☒ วันจันทร์ ☒ ☒ วนัอังคาร ☒ ☒ วันพุธ ☒ ☒ วัน
พฤหัสบดี ☒ วันศุกร์ ☒ ☒ วันเสาร์ ☒  ☒ วันอาทิตย์ 
☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
☒ มีพักเที่ยง 

เวลาเปิดรับค าขอ  เวลาเปิดรับค าขอ  08.30  
เวลาปิดรับค าขอ  16.30  
(ในระบบจะให้เลือกเป็นตัวเลขเวลาเปิด (กี่โมง) ถึง เวลาปิด (กี่โมง) 

หมายเหตุ : โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต  
1. ให้ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอย้ายออกต่อโรงเรียน 
2. โรงเรียนแจ้งผลการพิจารณา และจัดท าหนังสือส่งตัวนักเรียน (แบบ พฐ.19/1 หรือแบบ บค. 20) 
3. ระยะเวลาการให้บริการรวมที่ก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

 
ที ่
 

 

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 

 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
 

 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

หน่วย 
เวลา 

(นาที ชั่วโมง 
วัน วันท าการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ  

1 ชั่วโมง โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

2 การพิจารณา
อนุญาต 

จัดท าเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยา้ยออก  
1.หลักฐานแสดงผลการเรียน 
(ปพ.1)  

2 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 



2.ใบรับรองเวลาเรียนและ
คะแนนเก็บ  
3.สมุดรายงานประจ าตัว
นักเรียน (ถ้ามี)  
4.แบบบันทึกสุขภาพ (ถ้ามี)  

 
 

 
ที ่
 

 

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 

 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
 

 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

หน่วย 
เวลา 

(นาที ชั่วโมง 
วัน วันท าการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

 
หมายเหตุ 

3 การลงนาม
อนุญาต  
 

จัดท าหนังสือเอกสาร
เสนอผู้อ านวยการ
โรงเรียนลงนาม  
 

1 ชั่วโมง โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 3 หน่วยเวลา วัน 
 
14. งานบริการนี้ ผ่านก ารด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
(หากผา่นการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกที่ช่องนี้ด้วย) 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มง าน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง 1  ฉบับ 1) แสดงหลักฐานการเป็น
ผู้ปกครองของนักเรียน
ที่มาท าเรื่องย้าย 
2) รับรองส าเนาถูกต้อง 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 



1 แบบค าร้องขอย้ายออกต่อ
โรงเรียน (พฐ.19)  

 1  ฉบับ  

2 เอกสารยืนยันการรับย้ายจาก
โรงเรียนปลายทาง  

 1  ฉบับ  

3 เอกสาร หลักฐานแสดงผลการ
เรียน (ปพ.1)  

 1  ฉบับ  

 
 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

4 ใบรับรองเวลาเรียน และ
คะแนนเก็บ หากย้ายระหว่าง
ภาคเรียน  

 1  ฉบับ ถ้ามี 

5 สมุดรายงานประจ าตัว
นักเรียน  

 1  ฉบับ ถ้ามี 

6 แบบบันทึกสุขภาพ   1  ฉบับ ถ้ามี 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม  0 บาท 
ร้อยละ    ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ชอ่งนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)  ไม่มี 
หมายเหตุ  ไม่มี 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน  

1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม 
ต าบลอ่างทอง อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหสัไปรษณีย์ 70000 

2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1 หมู่ 10 
ถนนเสือป่า ต าบลดอนตะโก อ าเภอเมือง จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 

3) เว็บไซต์ https://www.abmuang.ac.th/ 
4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  

 
18. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถา้มี)  

ชื่อเอกสาร  (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร   ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้)  
(ในระบบมีให้คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
หมายเหตุ  https://www.abmuang.ac.th 



 
19. หมายเหตุ  
 
 
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใช้อาคารสถานทีข่องโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
กระทรวง: ศึกษาธิการ  
 
 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน  
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใช้อาคารสถานที่ของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  กระทรวงศึกษาธิการ  

   :  โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการใช้อาคาร
สถานที่ของสถานศึกษา พ.ศ. 2539  
 

6. ระดับผลกระทบ   บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม   บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ   ส่วนกลาง  ☒ ส่วนภูมิภาค     ท้องถิ่น  ☒ 
สถาบันการศึกษา 

 ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
☒ ส่วนกลางที่ตัง้อยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  ☒ต่างประเทศ 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ) -  
ระยะเวลาที่ก าหนดต ามกฎหมาย / ข้อก าหนด 3 หน่วยเวลา วัน 

 
9. ข้อมูลสถิติ  

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  1  คน 
จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 5 คน 
จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 คน  

 
ส่วนของคู่มือประชาชน  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อน
หรือหลังตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ (ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม ต าบลอ่างทอง 

อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 



 
 
 
 
 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต(ถา้มี) 

การขอใช้อาคารสถานที่อนุญาตให้ใช้เป็นการชั่วคราวเท่านั้น และต้องอยู่ในเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
1. ไม่ใช้อาคารสถานที่กระท าในสิ่งผิดกฎหมาย 
2. ไม่ใช้อาคารสถานที่ในการแสดงที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีต่อประชาชน 
3. ไม่ใช้อาคารสถานที่เพ่ือจัดงานรื่นเริงในรูปแบบต่าง ๆ ที่จะก่อให้เกิดเสียงดังจนเป็นเหตุเดือดร้อน 

ร าคาญแก่ผู้อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียง 
4. ไม่ใช้อาคารสถานที่จัดกิจกรรมบางประเภท เช่น ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอ่ืนๆ ในท านองเดียวกันใน

อาคารสถานที่ของสถานศึกษา 
5. ไม่ใช้อาคารสถานที่เพ่ือการอย่างอ่ืนนอกเหนือไปจากท่ีระบุไว้ในค าขออาคารสถานที่ 
6. โดยที่สถานศึกษาเป็นสถานที่ราชการ บุคคลอ่ืนจะเข้ามาต้องปฏิบัติตนให้ชอบด้วยวัฒนธรรมและ 

ศีลธรรมอันดี ตลอดทั้งต้องเชื่อฟังหัวหน้าสถานศึกษา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบรักษา
สถานที่นั้น 

7. การใช้อาคารสถานที่เพ่ือหาเสียงเลือกตั้งหรือด าเนินกิจกรรมทางการเมืองจะต้องไม่กระทบต่อ 
การเรียนการสอนของสถานศึกษานั้น ๆ ต้องให้ความเป็นธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรคการเมือง 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

 
ที ่
 

 

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 

 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
 

 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

หน่วย 
เวลา 

(นาที ชั่วโมง 
วัน วันท าการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 

15 นาท ี โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

2 การพิจารณา
อนุญาต 

พิจารณาและจัดท า
หนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาเสนอ
ผู้อ านวยการลงนาม 

2 วัน โรงเรียนอนุบาลเมือง
ราชบุรี 

 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม  3  หน่วยเวลา  วัน 
 
14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
(หากผา่นการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกที่ช่องนี้ด้วย) 



 
 
 
 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มง าน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง  1 1 ฉบับ เอกสารต้องเหลืออายุ
เกิน 3 เดือน ณ วันยื่น
ค าขอ 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน  กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 ไม่มี 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม  0 บาท 
ร้อยละ    ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ชอ่งนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)  ไม่มี 
หมายเหตุ  ไม่มี 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน  

1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี เลขที่ 24/3 หมู่ 7 ถนนเพชรเกษม 
ต าบลอ่างทอง อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี รหสัไปรษณีย์ 70000 

2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1 หมู่ 10 
ถนนเสือป่า ต าบลดอนตะโก อ าเภอเมือง จังหวัดราชบุรี รหัสไปรษณีย์ 70000 

3) เว็บไซต์ https://www.abmuang.ac.th/ 
4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  

 
18. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)  

ชื่อเอกสาร  แบบขอใช้อาคารสถานที่โรงเรียนอนุบาลเมืองราชบุรี 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร   ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้)  
(ในระบบมีให้คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
หมายเหตุ  https://www.abmuang.ac.th 



 
19. หมายเหตุ  
 


